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Organisationsreglement
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A. Organisation

A.1 Die Gemeindeorgane

Organe Art. 1 Die Organe der Gemeinde sind:
a) die Stimmberechtigten,
b) der Gemeinderat und seine Mitglieder, soweit sie entscheidbefugt
sind,
c) die Kommissionen, soweit sie entscheidbefugt sind,
d) das Rechnungsprifungsorgan,
e) das zur Vertretung der Gemeinde befugte Personal.

A.2 Die Stimmberechtigten

Grundsatz Art. 2 Die Stimmberechtigten sind das oberste Organ der Gemeinde.
Zustandigkeit Art. 3 'Die Stimmberechtigten wéhlen an der Urne

a) Urne

aa) Wahlen

1. 7 Mitglieder des Gemeinderates (nach dem Verhéltniswahlverfahren)
2. aus der Mitte der gewéhlten Gemeinderatsmitglieder (nach dem
Mehrheitswahlverfahren)
2.1 den Prasidenten oder die Prasidentin der Gemeinde und des
Gemeinderates in einer Person
2.2 den Vizeprasidenten oder die Vizepréasidentin der Gemeinde
und des Gemeinderates in einer Person

2Die Urnenwahlen werden nach den Bestimmungen des Reglementes
Uber die Urnenwahlen und -abstimmungen vorbereitet und durchge-
fahrt.



bb) Sachgeschéfte

a) Versammlung

aa) Verfahren

bb) Wahlen

cc) Sachgeschéfte

3 Die ordentlichen Erneuerungswahlen finden alle vier Jahre, im 4.
Quartal des Jahres statt.

Art. 4 Die Stimmberechtigten beschliessen an der Urne
a) die Bewilligung von einmaligen Ausgaben Uber Fr. 800'000.--;
b) tber Initiativen.

Art. 5 Das Verfahren an der Gemeindeversammliung richtet sich nach
den Bestimmungen des Reglementes Uber die Urnenwahlen und -
abstimmungen und das Verfahren an der Gemeindeversammliung.

Art. 6 Die Versammlung wahlt:

a) Mitglieder der standigen Kommissionen, soweit dies im Anhang |
vorgesehen ist;

b) die Rechnungsprifungsorgane.

Art. 7 Die Versammlung beschliesst
a) die Annahme, Anderung und Aufhebung von Reglementen;
b) die Annahme, Anderung und Aufhebung der baurechtlichen
Grundordnung;
c) die Annahme, Anderung und Aufhebung von Uberbauungsord-
nungen. Vorbehalten bleibt die kantonale Gesetzgebung;
d) den Voranschlag der laufenden Rechnung, die Anlage der
obligatorischen sowie den Satz der fakultativen Gemeindesteuern;
e) die Rechnung;
f) - neue Ausgaben von mehr als Fr. 200'000.--
— neue Ausgaben von mehr als Fr. 100'000.--, sofern das Referen-
dum gemass Art. 14 Abs. 4 zustande kommt
—wiederkehrende Ausgaben von mehr als Fr. 20'000.--
- von Gemeindeverbdnden unterbreitete Sachgeschéfte
- Burgschaftsverpflichtungen und ahnliche Sicherheitsleistungen
— Rechtsgeschéfte (iber Eigentum und beschréankte dingliche Rechte
an Grundstticken '
- Anlagen in Immobilien
- finanzielle Beteiligung an Unternehmungen, gemeinnutzigen Wer-
ken und dergleichen
— Gewéhrung von Darlehen, die nicht sichere Anlagen darstellen
— Anhebung oder Beilegung von Prozessen oder deren Ubertragung
an ein Schiedsgericht. Massgebend ist der Streitwert.
— Entwidmung von Verwaltungsvermdgen
- die Ubertragung ffentlicher Aufgaben auf Dritte.
g) die Uebertragung der Rechungsprifung an eine externe
Revisionsstelle (Art. 11 Abs. 3)
h) dauernde Stellen, unter Vorbehalt von Art. 14 Abs. 8 lit. b
i) bei Gemeindeverbanden: den Ein- und Austritt sowie Reglemente,
die den Gemeinden zur Beschlussfassung zugewiesen werden
j) die Einleitung sowie die Stellungnahme der Gemeinde innerhalb des
Verfahrens Uber die Bildung, Aufhebung oder Gebietsverdnderung
von Gemeinden.



Nachkredite
a) zu neuen Ausgaben

b) zu gebundenen Aus-
gaben

c) Sorgfaltspflicht

Art. 8 " Das fur einen Nachkredit zusténdige Organ bestimmt sich, in-
dem der urspriingliche Kredit und der Nachkredit zu einem Gesamtkredit
zusammengerechnet werden.

2 Den Nachkredit beschliesst dasjenige Organ, das fur den Gesamtkredit
ausgabenberechtigt ist.

® Betragt der Nachkredit weniger als 10 Prozent des urspriinglichen Kre-
dits, beschliesst ihn immer der Gemeinderat.

Art. 9 ' Nachkredite zu gebundenen Ausgaben beschliesst der Ge-
meinderat.

2 Der Beschluss Uber den Nachkredit ist zu publizieren, wenn der Ge-
samtkredit die ordentliche Kreditzustandigkeit des Gemeinderates fur
neue Ausgaben Ubersteigt.

Art. 10 " Der Nachkredit ist einzuholen, bevor sich die Gemeinde Dritten
gegentiber weiter verpflichtet.

% Wird ein Nachkredit erst beantragt, wenn die Gemeinde bereits ver-
pflichtet ist, kann sie abkléren lassen, ob die Sorgfaltspflicht verletzt
worden ist und ob weitere Schritte einzuleiten sind. Haftungsrechtliche
Anspriiche der Gemeinde gegen die verantwortlichen Personen bleiben
vorbehalten.

A.3 Das Rechnungspriifungsorgan

Grundsatz

Art. 11 ' Die Rechnungspriifung erfolgt durch eine Kommission von drei
verwaltungsunabhangigen Mitgliedern. Die Kommission kann bei
Schwierigkeiten Sachverstandige beiziehen.

2 Die kantonale Gemeindeverordnung umschreibt die Wahlbarkeitsvor-
aussetzungen und die Aufgaben.

® Die Rechnungspriifung kann mit Gemeindeversammlungsbeschluss
einer externen Revisionsstelle (ibertragen werden, sofern Abs. 1 (Mit-
gliederzahl) und 2 (Wahlbarkeitsvoraussetzung) nicht mehr nachge-
kommen werden kann.

A.4 Der Gemeinderat

Grundsatz

Mitgliederzahl

Art. 12 ' Der Gemeinderat fiihrt die Gemeinde; er plant und koordiniert
ihre Tatigkeiten. Er gibt sich ein Leitbild und handelt danach.

’Der Gemeinderat ist die Vormundschaftsbehorde der Gemeinde Rieg-
gisberg.

Art. 13 Der Gemeinderat besteht mit seiner Présidentin oder seinem
Prasidenten aus 7 Mitgliedern.



Zusténdigkeiten
a) Grundsatz

b) Finanzkompetenz

¢) Finanzreferendum

d) gebundene Ausgaben

e) Wahlen

f) Minderheiten

g) Sachgeschifte

Delegation von Ent-
scheidbefugnissen

Verordnungen

Art. 14 ' Dem Gemeinderat stehen alle Befugnisse zu, die nicht durch
Vorschriften des Bundes, des Kantons oder der Gemeinde einem an-
dern Organ {ibertragen sind.

2 Der Gemeinderat beschliesst tiber neue, einmalige Ausgaben bis
Fr. 100'000 abschliessend. Vorbehalten bleiben Abs. 3 und 4.

3Beschliisse des Gemeinderates von mehr als Fr. 100'000.-- bis
Fr. 200'000.-- unterliegen dem fakultativen Referendum.

“Beschliisse gemass Abs. 3 sind mit einer Referendumsfrist von 30 Ta-
gen zweimal im Amtsanzeiger zu publizieren. Innert dieser Frist kénnen
fanf Prozent der Stimmberechtigten die Behandlung des Geschéftes
durch die Gemeindeversammlung verlangen.

® Ueber gebundene Ausgaben beschliesst der Gemeinderat unabhangig
der Finanzkompetenz abschliessend. Der Beschluss ist zu verdffentli-
chen, wenn er die ordentliche Kreditzustdndigkeit des Gemeinderates
von Fr. 100'000.-- Gbersteigt.

® Der Gemeinderat wahlt |

a) die Mitglieder der standigen Kommissionen, soweit dies im Anhang |
vorgesehen ist;

b) die Delegierten der Gemeinde in Gemeindeverbindungen

" Bei den Kommissionswahlen ist auf die Vertretung der Minderheiten
Ricksicht zu nehmen. Die kantonalen Vorschriften Uber den Minder-
heitenschutz bleiben vorbehalten.

® Der Gemeinderat beschliesst im weitern explizit Giber

a) Einblrgerungen;

b) die Schaffung von dauernden Stellen im Umfang von héchstens 50
Stellenprozenten wéhrend einer Amtsperiode.

Art. 15 " Der Gemeinderat kann in seinem Zustandigkeitsbereich ein-
zelnen seiner Mitglieder, einem Gemeinderatsausschuss, einer von ihm
eingesetzten Kommission oder dem Gemeindepersonal flr bestimmte
Geschéfte oder Geschéftsbereiche selbstandige Entscheidbefugnisse
Ubertragen.

2 Die Ubertragung erfolgt mittels Verordnung.

Art. 16 Der Gemeinderat erldsst eine Organisationsverordnung, insbe-

sondere Uber

a) die Gliederung der Verwaltung in Ressorts, Abteilungen etc.
(Organigramm),

b) die Zusténdigkeiten der einzelnen Gemeinderatsmitglieder und Ge-
meinderatsausschlisse,

¢) Sitzungsordnung (Vorbereitung, Einberufung, Verfahren) des Ge-
meinderates und der Kommissionen,

d) Bestellung von Kommissionen und deren Zustandigkeiten,

e) Vertretungsbefugnisse des Gemeindepersonals,

f) die Zustédndigkeit zum Erlass von Verflgungen,

g) die Anweisungsbefugnis,

h) die Unterschriftsberechtigung.
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A.5 Die Kommissionen

Standige Kommissionen

Nichtstandige Kommis-
sionen

Delegation

Art. 17" Standige Kommissionen nach OgR sind:
a) Bau- und Planungskommission

b) Rechnungspriifungskommission

¢) Schul- und Kindergartenkommission

e) Umwelt- und Betriebskommission

2 Aufgaben, Zustandigkeiten, Organisation und Mitgliederzahl der von
den Stimmberechtigten geschaffenen sténdigen Kommissionen werden
im Anhang | zum Reglement bestimmt.

3 Der Gemeinderat kann in seinem Zustandigkeitsbereich mittels Ver-
ordnung beratende sténdige Kommissionen einsetzen. Diese Verord-
nung bestimmt deren Aufgaben, Zustandigkeiten, Organisation und Mit-
gliederzahl.

Art. 18" Die Stimmberechtigten oder der Gemeinderat kénnen zur Be-
handlung einzelner in ihre Zusténdigkeit fallende Geschafte nichtstan-
dige Kommissionen einsetzen, soweit nicht ilbergeordnete Vorschriften
entgegenstehen.

2 Der Einsetzungsbeschluss bestimmt Aufgaben, Zustandigkeit, Organi-
sation und Zusammensetzung.

Art. 19" Die Kommissionen kénnen einzelnen Mitgliedern oder einem
Kommissionsausschuss Aufgaben inklusive Entscheidbefugnis Obertra-
gen.

2 bie Ubertragung erfolgt mittels Beschluss.
3 Die Ubertragung ist auf bestimmte Geschafte oder Geschaftsbereiche

2u beschranken und bedarf der Zustimmung von drei Vierteln der Kom-
missionsmitglieder.

A.6 Das Gemeindepersonal

Personalbestimmungen

Art. 20 Die Grundziige des Dienstverhéltnisses, wie Rechtsverhaltnis,
Lohnsystem, sowie Rechte und Pflichten des Personals werden im Per-
sonalreglement geregelt.



B. Politische Rechte

B.1 Stimmrecht

B.2 Initiative

Grundsatz

Glltigkeit

Anmeldung

Einreichungsfrist

Ungdltigkeit

Behandlungsfrist

B.3 Petition

Petition

Art. 21" Schweizerinnén und Schweizer, die seit drei Monaten in der
Gemeinde wohnhaft sind und das 18. Altersjahr zurtickgelegt haben,
sind stimmberechtigt.

2 personen, die wegen Geisteskrankheit oder Geistesschwéche ent-
mundigt sind, bleiben vom Stimmrecht ausgeschlossen.

Art. 22 ' Die Stimmberechtigten kénnen die Behandlung eines Ge-
schéftes verlangen, wenn es in ihre Zustandigkeit fallt.

2 Die Initiative ist guiltig, wenn sie

a) von mindestens dem zehnten Teil der Stimmberechtigten unterzeich-
net ist,

b) innert der Frist nach Art. 23 Abs. 2 eingereicht ist,

c) entweder als einfache Anregung oder als ausgearbeiteter Entwurf
ausgestaltet ist,

d) eine vorbehaltlose Riickzugsklausel sowie die Namen der Rickzugs-
berechtigten enthalt,

e) nicht rechtswidrig oder undurchflihrbar ist und

f) nicht mehr als einen Gegenstand umfasst.

Art. 23 " Der Beginn der Unterschriftensammlung ist dem Gemeinderat
schriftlich anzuzeigen.

? Die Initiative ist spatestens sechs Monate nach Anmeldung beim Ge-
meinderat einzureichen.

3 |st die Initiative eingereicht, kdnnen die Unterzeichnenden ihre Unter-
schrift nicht mehr zurlickziehen.

Art. 24 ' Der Gemeinderat priift, ob die Initiative giltig ist.

2 Fehlt eine Voraussetzung nach Art. 22 Abs. 2, verflgt der Gemeinde-

rat die Unguiltigkeit der Initiative, soweit der Mangel reicht. Er hort das
Initiativkomitee vorher an.

Art. 25 Der Gemeinderat bringt die Initiative innert neun Monaten zur
Urnenabstimmung.

Art. 26 ' Jede Person hat das Recht, Petitionen an Gemeindeorgane zu
richten.
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2 Das zustéandige Organ hat die Petition innerhalb von sechs Monaten
zu priifen und zu beantworten.

B.4 Datenschutz
Aufsichtsstelle Daten- Art. 27 " Das Rechnungspriifungsorgan ist Aufsichtsstelle fiir Daten-
schutz schutz gemass Art. 33 des kant. Datenschutzgesetzes.
Listenauskiinfte ? Der Gemeindeschreiber kann die systematische und geordnete Be-
kanntgabe von Daten (Listenauskiinfte) durch die Einwohnerkontrolle
bewilligen.
3 Listenauskiinfte werden nur gemeinntitzigen, kulturellen, sportlichen
und politischen Institutionen aus der Gemeinde oder der Region auf
Anfrage hin erteilt. Die Bekanntgabe zu wirtschaftlichen Zwecken ist
untersagt.
4 Jede in der Gemeinde wohnhafte Person kann bei der Einwohner-
kontrolle die Sperrung ihrer Daten fUr Listenauskunfte verlangen.
Kant. Datenschutzge- ® Vorbehalten bleiben die Vorschriften tber die Bekanntgabe von Daten
setz in Form von Listenauskilnften geméass Datenschutzgesetz und der

kantonalen Informationsgesetzgebung.

C. Offentlichkeit, Information, Protokolle
C.1 Offentlichkeit

Gemeindeversammlung  Art. 28" Die Gemeindeversammlung ist 6ffentlich.

2 Die Medien haben freien Zugang zur Versammlung und diirfen dar-
Uber berichten.

® Uber die Zulassigkeit von Bild- und Tonaufnahmen oder -Ubertragun-
gen entscheidet die Versammlung.

4 Jede stimmberechtigte Person kann verlangen, dass ihre Ausserung
oder Stimmabgabe nicht aufgezeichnet wird.

C.2 Information

Information der Bevél-  Art. 29 ' Die Gemeinde informiert Uber alle Tatigkeiten von allgemeinem
kerung Interesse, soweit nicht Uberwiegende &ffentliche oder private Interessen
entgegenstehen.

2 Sje informiert rasch, umfassend, sachgerecht und klar.
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Auskiinfte

Informations- und Da-
tenschutzgesetzgebung

Vorschriften der Ge-
meinde

C.3 Protokolle

a) Grundsatz

b) Inhalt

¢) Genehmigung des
Versammlungspro-
tokolls

Art. 30 ' Jede Person hat ein Recht auf Auskunft und Einsicht in amtli-
che Akten, soweit nicht Gberwiegende 6ffentliche oder private Interes-
sen entgegenstehen.

2 Die kantonale Gesetzgebung Uber die Information der Bevélkerung
und den Datenschutz bleibt vorbehalten.

Art. 31 Die Gemeindeverwaltung fihrt eine laufend aktualisierte
Sammilung der Gemeindeerlasse und halt diese zur Einsicht offen.

Art. 32 Uber die Beratung der Gemeindeorgane ist Protokoll zu fiihren.

Art. 33 " Das Protokoll enthalt

a) Ort, Datum und Zeit der Versammlung oder Sitzung,

b) Name der oder des Vorsitzenden und der Protokollfihrerin oder des
Protokollfihrers,

c) Zahl der anwesenden Stimmberechtigten oder Sitzungsteilnehmerin-
nen und -teilnehmer,

d) Reihenfolge der Traktanden,

e) Antrage,

fy angewandte Abstimmungs- und Wahlverfahren,

g) Beschlisse und Wahlergebnisse,

h) Rlgen nach Art. 98 des Gemeindegesetzes (Rigepflicht),

i) Zusammenfassung der Beratung und

i) Unterschrift des oder der Vorsitzenden und der ProtokollfGhrerin oder
des Protokoliflhrers.

k) Schiuss der Versammiung oder Sitzung (Zeit)

2 Die Beratung ist sachlich und willkirfrei zu protokollieren.
Art. 34 ' Die Gemeindeschreiberin oder der Gemeindeschreiber legt
das Protokoll der Gemeindeversammlung spatestens zwanzig Tage

nach der Versammlung wahrend zwanzig Tagen 6ffentlich auf.

2 \Wahrend der Auflage kann schriftlich Einsprache beim Gemeinderat
gemacht werden.

3 Der Gemeinderat entscheidet Uber die Einsprachen und genehmigt
das Protokoll.

4 Das Protokoll ist 6ffentlich.
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D. Aufgaben

D.1 Aufgabenwahrnehmung

Grundsatz

Selbstgewéhite Aufga-
ben
a) Grundlage

b) Menge, Qualitat,
Kosten, Finanzie-

Art. 35 ' Die Gemeinde erfullt die ihr Gbertragenen und von ihr selbst-
gewahlten Aufgaben.

2 Gemeindeaufgaben kénnen alle Angelegenheiten sein, die nicht aus-
schliesslich vom Bund, vom Kanton oder anderen Trégern &ffentlicher
Aufgaben wahrgenommen werden.

Art. 36 Grundlage fir die Ubernahme selbstgewahiter Aufgaben ist ein
Erlass oder Beschluss des zustdndigen Gemeindeorgans.

Art. 37 ' Menge, Qualitat und Kosten der zu erbringenden Leistung sind
dabei festzulegen.

rung
% Die finanzielle Tragbarkeit ist nachzuweisen.
Uberpriifung Art. 38 Die Aufgaben werden periodisch auf ihre Notwendigkeit hin
Uberprift.
D.2 Aufgabenerfiillung
Grundsatz Art. 39 ' Die Aufgaben sind nach Massgabe des Rechts sowie leis-

Uberpriifung der Leis-
tungserbringung

Trager der Aufgaben

Erfillung durch Dritte

tungs- und kostenorientiert zu erfillen.

%2 Der Gemeinderat Uberpriift die sachgerechte und wirtschaftliche Leis-
tungserbringung laufend.

Art. 40 " Fur jede Aufgabe ist zu priifen, ob die Gemeinde sie
a) selbst erfilllen,

b) einem Gemeindeunternehmen zuweisen oder

c¢) an Dritte ausserhalb der Verwaltung Ubertragen soll.

2 Die Zusammenarbeit mit Gemeinden, privaten und éffentlich-rechtli-
chen Koérperschaften ist anzustreben, soweit damit eine wirksamere
oder kostenglnstigere Leistung erbracht werden kann.

3 Die Auslagerung von Aufgaben und die Zusammenarbeit mit Dritten
gemass Abs. 1 und 2 sind auf ihre Sozialvertraglichkeit hin zu Gberpra-
fen.

Art. 41 " Wird beabsichtigt, eine 6ffentiiche Aufgabe an Dritte zu (iber-
tragen, so hat dies mittels einer éffentlichen Ausschreibung zu gesche-
hen, wenn der jahrliche Umsatz der zu Ubertragenden Aufgabe

Fr. 5'000.-- Ubersteigt.
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2 Der rechtsgleiche Zugang zur Ubernahme 6ffentlicher Aufgaben ist
dabei zu gewéhrleisten.

E. Verantwortlichkeit und Rechtspflege

E.1 Verantwortlichkeit

Sorgfaits- und Schwei-
gepflicht

Disziplinarische Verant-
wortlichkeit

VVermogensrechtliche
Verantwortlichkeit

Art. 42 ' Die Mitglieder der Gemeindeorgane und das Gemeindeperso-
nal haben ihre Amtspflichten gewissenhaft und sorgféltig zu erfillen.

2 Sie haben Dritten gegeniiber verschwiegen zu sein Gber Wahrneh-
mungen, die sie bei der Austibung ihres Amtes machen.

% Die Schweigepflicht besteht auch nach Ausscheiden aus dem Amt.

Art. 43 " Die Mitglieder der Gemeindeorgane und das Gemeindeperso-
nal unterstehen der disziplinarischen Verantwortlichkeit.

2 Die Regierungsstatthalterin oder der Regierungsstatthalter ist Diszi-
plinarbehdrde fur die Mitglieder des Gemeinderates und der Rech-
nungsprifungskommission.

3 Der Gemeinderat ist Disziplinarbehérde fur die Gbrigen Gemeindeor-
gane und das Gemeindepersonal.

* Die Disziplinarbehérde trifft wahrend des disziplinarischen Verfahrens
die nétigen vorsorglichen Massnahmen wie Einstellung der oder des
Betroffenen im Amt oder Beweissicherung.

® Vor dem Verhéngen einer Disziplinarstrafe ist der oder dem Betroffe-
nen das rechtliche Gehor zu gewéhren.

® Es kénnen folgende Disziplinarstrafen verhangt werden:

a) Verweis (mundlich oder schriftlich)

b) Busse bis Fr. 2'000.--

c) Einstellung im Amt bis zu sechs Monaten mit Kiirzung der Besoldung

" Bei schwerer oder wiederholter Amtspflichtverletzung, welche die
weitere Ausiibung des Amtes als unzumutbar erscheinen Idsst, veran-
lasst die Disziplinarbehorde die Kuindigung der Person durch das zu-
standige Organ oder die Abberufung der Person durch das Verwal-
tungsgericht.

Art. 44 ' Die Gemeinde haftet fur den Schaden, den ihre Organe und
das Gemeindepersonal bei der Austibung ihrer amtlichen Tatigkeit wi-
derrechtlich verursachen.

2 Die Gemeinde haftet subsidiar fur den Schaden, den andere Tréger-
schaften éffentlicher Gemeindeaufgaben bei der Ausiibung der ihnen
Ubertragenen Tatigkeiten widerrechtlich verursachen.
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E.2 Rechtspflege

Beschwerde

3 Die Gemeinde kann auf die Mitglieder ihrer Organe und das Gemein-
depersonal, welche den Schaden verursacht haben, in gleicher Weise
Ruckgriff nehmen, wie der Kanton gegentiber seinen Organen.

4 Die besondere Gesetzgebung bleibt vorbehalten.

Art. 45 ' Gegen Beschlisse, Verfligungen und Wahlen sowie Abstim-
mungen von Gemeindeorganen kann nach den kantonalen Bestim-
mungen (insbesondere Gemeinde- und Verwaltungsrechtspflegegesetz)
Beschwerde gefuhrt werden.

2 \Jorbehalten bleibt die besondere Gesetzgebung.

F. Ubergangs- und Schlussbestimmungen

Anhang

Uebergangs-
bestimmungen

Inkrafttreten

Aufhebung bisherigen
Rechts

Art. 46 Die Versammlung erlasst den Anhang | (Kommissionen) im glei-
chen Verfahren wie dieses Reglement.

Art. 47" Die Gemeindeorgane werden erstmals im November/Dezember
2002 auf den 01. Januar 2003 nach diesem Reglement gewahit.

2 Die unter dem bisherigen Reglement geleisteten Amtsdauern werden,
unter Vorbehalt von Abs. 3, in die Berechnung der Amtszeitbeschréan-
kung vollumfanglich einbezogen.

® Die Amtsdauern der bisherigen Gemeindeorgane enden am

31. Dezember 2002. Hat diese letzte Amtsdauer unter altem Reglement
nicht volle vier Jahre gedauert, wird sie nicht an die Amtszeitbe-
schrénkung angerechnet.

Art. 48 Dieses Reglement tritt mit der Genehmigung durch das Amt fiir
Gemeinden und Raumordnung in Kraft.

2 Mit dem Inkrafttreten dieses Organisationsreglementes werden aufge-

hoben:

-Organisationsreglement vom 18. August 1994 mit der Anderung vom
14. Dezember 1996

- Reglement Uber die Urnenwahlen vom 18. August 1994 mit der Ande-
rund vom 14. Dezember 1996

- Reglement Weiterbildungsklasse Region Schwarzwasser vom 09.
Dezember 1995 »

- Reglement fur das Werkjahr Rileggisberg vom 26. Mai 1989

- Steuerreglement vom 07. Juli 1945

- Reglement Uber Behandlungskostenbeitrage im Rahmen der
Schulzahnpflege vom 18. Juli 1969

- Reglement Uber den hauswirtschaftlichen Unterricht vom 25. Mai 1979

- Datenschutzreglement vom 12. Dezember 1987

-15-



Aufhebung von Kom- Art. 49 Mit der Genehmigung des Organisationsreglementes werden die

missionen Gemeindesteuerkommission, die Gemeindeschatzungskommission, der
Kristenstab, die Schulkommission Werkjahr Riieggisberg und die WBK-
Kommission aufgehoben. Deren Aufgaben werden vom Gemeinderat
wahrgenommen, soweit damit nicht ein anderes Organ oder eine nicht-
standige Kommission beauftragt werden.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Vorpriifung durch das Kant. Amt fur
Gemeinden und Raumordnung 03. Juli 2001

Mitwirkungsverfahren 01. Mai bis 30. Juni 2001
Beschlossen durch den Gemeinderat

von Rlieggisberg am 30. Oktober 2001

Dieses Reglement ist an der Gemeindeversammiung vom 08. Dezember 2001
angenommen worden.

Rueggisberg, 08. Januar 2002

Q ?efn/f&f?{:r:reiber:
qnagw’ (ﬂ
. Zur%\(gg ; \‘\

Auflagezeugnis

Das vorliegende Reglement ist 30 Tage vor der Einwohnergemeindeversammlung vom 02. No-
vember 2001 bis 03. Dezember 2001 auf der Gemeindeschreiberei Rlieggisberg offentlich auf-
gelegen. Die Auflage ist in den Amtsanzeigern von Seftigen vom 01. November, 22. November
und 06. Dezember 2001 sowie im Amtsblatt des Kantons Bern vom 28. November 2001 bekannt
gemacht worden.

Rueggisberg, 08. Januar 2002 D?Ii G(erﬁ)aiq}des§hreiber:
) 4

F]. Zurb?g%g ’VUAV“UVZ\/\Q\\\\
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Reglementsédnderung

Am 14. Dezember 2002 hat die Einwohnergemeindeversammlung von Rieggisberg die Einset-
zung einer standigen Waldkommission beschlossen. Art. 17 Abs. 1 OgR wird unter lit. h entspre-
chend ergénzt. Im Anhang | des OgR wird die Waldkommission erganzend aufgefuhrt.

Diese Reglementsanderung tritt auf den 01. Januar 2003 in Kraft.

3088 Rileggisberg, 16. Dezember 2002

NAMENS DER EINWOHNERGEMEINDEVERSAMMLUNG

Der Géméin?eprésident: D?L Gemeindeschreiber:
/g [ ) | AR i
3 /’ (/( 4 4 ) \'J‘\/:V\/’l‘u"\/ J\/'Y
E« HuBfacher Pl Zurbr"gg { “\
/ 7 R U\

Auflagezeugnis

Die vorliegende Reglementsénderung ist 30 Tage vor der Gemeindeversammlung vom 08. No-
vember 2002 bis 09. Dezember 2002 auf der Gemeindeschreiberei Rueggisberg offentlich aufge-
legen. Auflage- und Beschwerdefrist sind in den Amtsanzeigern von Seftigen vom 07./14./28. No-
vember/12. Dezember sowie im Amtsblatt des Kantons Bern vom 20. November 2002 bekannt
gemacht worden. Wahrend der Beschwerdefrist ist keine Gemeindebeschwerde eingegangen.

Rueggisberg, 20. Januar 2003
Der Gemeindeschreiber:

/)

) |
- \/\ ‘ " '[\/u,u'L/H |
[ )‘JUV ’ [\(
P Zurb\rUgg L\

s b
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Reglementsédnderung

Am 27. Mai 2004 hat die Einwohnergemeindeversammlung von Rueggisberg die Aufhebung der
Vormundschafts- und Flrsorgekommission beschlossen und gleichsam den Gemeinderat als
neue Vormundschaftsbehorde bezeichnet. Art. 12 OgR erfahrt einen neuen Abs. 2 und unter
Art. 17 Abs. 1 und im Anhang | wird die Vormundschafts- und Firsorgekommission gestrichen.

Diese Reglementsanderung tritt auf den 01. Juli 2004 in Kraft.

3088 Rueggisberg, 28. Juni 2004

NAMENS DER EINWOHNERGEMEINDEVERSAMMLUNG

Der Gememdepra3|dent D G?m/em eschreiber:
/ lt/lv‘”d
F. Lehmann Zurb

Auflagezeugnis

Die vorliegende Reglementsanderung ist 30 Tage vor der Gemeindeversammlung vom 23. April
bis 24. Mai 2004 auf der Gemeindeschreiberei Riieggisberg offentlich aufgelegen. Auflage- und
Beschwerdefrist sind in den Amtsanzeigern von Seftigen vom 22. April, 13. und 27 Mai 2004
sowie im Amtsblatt des Kantons Bern vom 28. April 2004 bekannt gemacht worden. Wahrend der
Beschwerdefrist ist keine Gemeindebeschwerde eingegangen.

Rieggisberg, 29. Juni 2004

emndfschrelber

7‘ J/VUU\/(/
P. Zurbr{ m

GENEHMIGT durch das Amt flr
Gemeinden und Raumordnung

am: 97, Juli 200k

I
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Reglementsédnderung

Infolge Erlass eines neuen Schulreglementes vom 09. Dezember 2010 ist der Anhang |: Kommis-
sionen unter ,Schulkommission” (Seiten 21/22) angepasst worden in der Mitgliederzahl, im Prasi-
dium von Amtes wegen und in den Aufgaben.

Die Reglementsanderung tritt am 01. Januar 2011 in Kraft.

3088 Riieggisberg, 09. Dezember 2010

NAMENS DER EINWOHNERGEMEINDEVERSAMMLUNG

Der Gemeindeprasident: r gekretar:
= o v

W /’/1/11,7'/' '
F. Lehmann . Zufbrigg

Auflagezeugnié

Die vorliegende Reglementsanderung ist 30 Tage vor der Einwohnergemeindeversammlung vom
29::0ktobér bis29:'November 2010 auf der Gemeindeverwaltung Rieggisberg 6ffentlich aufgele-
gen. Die Auflage ist in den Amtsanzeigern von Seftigen vom 28. Oktober und 04. November 2010
‘sowna |m‘AmtsbIatt des’Kantons"BernFVOm 10"November 2@1’0 ekanht gemacht worden omn

e
tHs-
<l UL

‘1..”{ I“:{J’{ ""}‘r o b s

1 von Ambas we gen unad in

3088 Ruegglsberg, 18. Januar 2011 "

Die Reglementsinderung it am 01, Januar 2011 in Krafi

GENEHMIGT duich (das) Amt Mgir010
Gemeinden und R:umordnung
am: 10, FEB. 201

. T T P .
/w g \.LAN AJ\ =, Lehmann P Zurbrigg

v efiory
RS F ¥ L

Reglementsanderungi artsanderung st 36 T

yr‘.‘l ‘\:;

9. Juni 2 2014 ha}thdleEmwohnerge' erg :
dlﬁrﬂ;Sgcherhel c_:lgqs\s\ga'm(‘}ln AL, '1

reg|ementes OgR:‘W‘Ii"d dl’e Slchérheltskomm13310n gestrlchen eein | ‘.

A% Rl B

amrhlung von,Rueggisber
" Abs; 1, Anhar
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Auflagezeugnis

Die vorliegende Reglementsanderung (Aufhebung der Sicherheitskommission) ist 30 Tage
vor der Einwohnergemeindeversammlung vom 16. Mai bis 16. Juni 2014 auf der Gemeinde-
verwaltung Rieggisberg offentlich aufgelegen. Die Auflage ist im Anzeiger Gurbetal Langen-
berg Schwarzenburgerland vom 15./22. Mai und 05./19. Juni sowie im Amtsblatt des Kan-
tons Bern vom 21. Mai 2014 bekannt gemacht worden.

Rueggisberg, 09. Juli 2014

GENEHMIGT durch das Amt fiir
Gemeinden und Raumordnung am:

31.JuLl 2015

WLl &

Reglementsdnderung

Am 25. Juni 2015 hat die Einwohnergemeindeversammilung von Rueggisberg die Aufhebung
der Waldkommission beschlossen. In Art. 17 Abs. 1 und im Anhang | des Organisations-
reglementes OgR wird die Waldkommission gestrichen.

Die Reglementsanderung tritt rickwirkend auf den 01. Januar 2015 in Kraft.

Rueggisberg, 10. Juli 2015

NAMENS DER EINWOHNERGEMEINDE
Die Prasidentin: r kre

Auflagezeugnis

Die vorliegende Reglementsénderung (Aufhebung der Waldkommission) ist 30 Tage vor der
Einwohnergemeindeversammlung vom 22. Mai bis 22. Juni 2015 auf der Gemeindeverwal-
tung Riieggisberg dffentlich aufgelegen. Die Auflage ist im Anzeiger Gurbetal Langenberg
Schwarzenburgerland vom 21. Mai und 04./18./25. Juni 2015 sowie im Amtsblatt des Kan-
tons Bern vom 27. Mai 2015 bekannt gemacht worden.

Rueggisberg, 10. Juli 2015
GENEHMIGT durch das Amt fiir D Gfmeladeschreuber

Gemeinden und Raumordnung am: ' WO
31, JULI 205 - ZUrprigg m

[l ]\m i 2"




Reglementsénderung

Am 29. November 2018 hat die Einwohnergemeindeversammiung von Rueggisberg die Aufhe-
bung der Strassen- und Wasserbaukommission beschlossen. In Art. 17 Abs. 1 und Anhang | des
Organisationsreglementes OgR wird die Strassen- und Wasserbaukommission gestrichen.

Diese Reglementsanderung tritt auf den 01. Januar 2019 in Kraft.

3088 Rueggisberg, 31. Dezember 2018

NAMENS-DER EINWOHNERGEMEINDEVERSAMMLUNG

ie) Prasidentin: Der Sekretar:
/7 \‘/J! % ) L@ 4
& ' VI Y
herese/Ryser eter Zurbrtg
X J\

Auflagezeugnis

Die vorliegende Reglementsénderung (Aufhebung der Strassen- und Wasserbaukommission) ist
30 Tage vor der Einwohnergemeindeversammiung vom 26. Oktober bis 26. November 2018 auf
der Gemeindeverwaltung Rileggisberg offentlich aufgelegen. Die Auflage ist im Anzeiger Gurbetal
Langenberg Schwarzenburgerland vom 25. Oktober und 15./29. November 2018 sowie im Amts-
blatt der Kantons Bern vom 31. Oktober 2018 bekannt gemacht worden.

Rueggisberg, 31. Dezember 2018

Der ?é/fhei(ndesAchreiber:

W ,
MmN ]/]/ul// i
eter Zurbriigg (\ (\

GENEHMIGT durch das Amt fiir
Gemeinden und Raumardnung

am: 25, Jan. 2019

. ‘m
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Anhang |: Kommissionen

Bau- und Planungskommission

Mitgliederzahl:

Vorsitz von Amtes wegen:
Wahlorgan:
Ubergeordnete Stellen:

Untergeordnete Stellen:

Aufgaben:

5

Ressortvorsteher/in Bau und Planung

Gemeindeversammlung

Gemeinderat

- Bauverwaltung

- Baukontrolle

- Feueraufseher

- Energieberatungsstelle
- Oelfeuerungskontrolle

zur selbstindigen Erledigung:
. Behandlung und Erteilen von _kleinen, Baugesuchen

mit einer Bausumme bis Fr. 200'000.--;
prift die Baugesuche materiell, erteilt in ihrem Kom-
petenzrahmen Baubewilligungen;

. Verfassung von Mitberichten z. Hd. Regierungsstatt-

halter im Rahmen von Baugesuchen
bis Fr. 200'000.--;

. Uberwachung und Kontrolle des gesamten Bauwe-

sens;

organisiert die Baukontrolien (Schnurgertistabnahme,
Einhaltung Energiegesetz, Kanalisationsanschllsse,
Wasseranschluss, Schlussabnahme);

iibernimmt baupolizeiliche Aufgaben und beantragt
baupolizeiliche Massnahmen z.H. Gemeinderat.
Bewilligung der Wasseranschliisse an das Gemein-
dewassernetz, nach vorgéngiger Prifung durch den
Brunnenmeister;

. Bewilligung und Kontrolle der Kanalisationsanschlis-

se an das offentliche ARA-Netz;

Information der Bevélkerung Uber die glltige oder
geénderte baurechtliche Grundordnung mit den ent-
sprechenden Anforderungen an die Baugesuchsein-
gaben;

trifft sich einmal pro Monat zu einer ord. Sitzung

als vorbereitende Kommission des Gemeinderates:

Antragstellung zu ordentlichen Baugesuchen mit ei-
ner Bausumme > Fr. 200'000.-- und zu Ausnahme-
gesuchen;

Verfassung von Mitberichten z. Hd. Regierungsstatt-
halter im Rahmen von ordentlichen Baugesuchen,
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- Revisionen der baurechtlichen Grundordnung wie
Baureglement, Zonenplan, Uberbauungsordnungen,
Zonen mit Planungspflicht, Schutzzonen etc.;

- Verkehrsplanung

- Aushandlung von Erschliessungsvertragen, Mehr-
wertabschépfung;

- baupolizeiliche Massnahmen.

Weitere Aufgaben nach eidgendssichen, kantonalen
oder kommunalen Vorschriften sowie nach Zuweisung
des Gemeinderates bleiben vorbehalten.

Reglement: Baureglement

Sekretariat: Gemeindeschreiber/in
(ev. Bauverwalter/in, Baukontrolleur/in)

Finanzielle Befugnisse: Keine

Unterschrift: Prasident/in und Gemeindeschreiber/in
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Schulkommission

Mitgliederzahl:

Prasident von Amtes wegen:

Wahlorgan:
Ubergeordnete Stellen:

Untergeordnete Stellen:

Aufgaben:

5

Ressortvorsteher/in Schule / Bildung / Kultur
Gemeindeversammiung

Gemeinderat

- Schulsekretariat

- Schulleitung

- Lehrerschaft Kindergarten, Primar- und Realschule
und Hauswirtschaft

- Schularzte

- Schulzahnarzte

- Schulzahnpflegeleitung

zur selbstindigen Erledigung:

Aufsicht und Verwaltung der Kindergarten, der Primar-

und Realschulen der Einwohnergemeinde Rieggisberg

gemaéss der kantonalen Volksschul-, Kindergarten- und

Lehreranstellungsgesetzgebung sowie des Schulregle-

mentes der Einwohnergemeinde Riieggisberg, im Be-

sonderen (siehe Art. 10 Schulreglement):

- Verankerung der Schule in der Gemeinde;

- Organisation der Schulleitung, Anstellung der Schul-
leitung, Erlass Pflichtenheft fur Schulleitung

- Anstellung der Lehrpersonen

- Fuhrung der Schulleitungen;

- Schulraumplanung,

- Erarbeiten der Schulmodelle;

- Zuteilung der Schiler/innen an die verschiedenen
Schulhausstandorte innerhalb der Gemeinde;

- Festsetzung der Unterrichtszeit und Erlass der Feri-
enordnung;

- Aufsicht Uber das Schulertransportwesen;

- Genehmigung von Leitbildern, Schulprogrammen und
Konzepten;

- Verabschiedung Budgetplanung zuhanden Gemein-
derat;

- Budgetkontrolle;

- Anstellung der Tagesschulleitungen und auf Antrag
der Tagesschulleitung die Tagesschulmitarbeitenden;

- Aufsicht Uber die Tagesschule;

- Eréffnung und Aufhebung von Klassen zuhanden des
Gemeinderates;

- Wabhl der Schularzte und der Schulzahnarzte;

- Ausarbeiten der Vertrage mit den Schularzten und
den Schulzahndarzten.

Weitere Aufgaben nach eidgendssichen, kantonalen

oder kommunalen Vorschriften sowie nach Zuweisung
des Gemeinderates bleiben vorbehalten.
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Reglement:

Sekretariat:

Finanzielle Befugnisse:

Unterschrift;

Besonderes

Schulreglement
Schulsekretar/in

Fr. 5'000.-- im Einzelfall innerhalb der bewilligten
Voranschlagskredite

Prasident/in und Schulsekretéar/in
1 Mitglied der Schulkommission ist zugleich Mit-

glied der Bildungskommission der Gemeinde Rig-
gisberg
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Umwelt- und Betriebskommission

Mitgliederzahl:

Vorsitz von Amtes wegen:
Wahlorgan:
Ubergeordnete Stellen:

Untergeordnete Stellen:

Aufgaben:

9

Ressortvorsteher/in Umwelt und Betriebe
Gemeinderat

Gemeinderat

- Brunnenmeister
- Hauswarte

- ARA-Warter

- Friedhofgéartner
- Totengraber

zur selbstindigen Erledigung:

- Liegenschaftsverwaltung (Unterhalt, Wartung, Repa-
raturen);

- Mietvertrage abschliessen u. kiindigen inkl. Inkasso,
Wohnungsabgaben und -Ubernahmen;

- Mietzinse festlegen;

- Betreuung der Hauswarte (Schulen, Gemeindehaus),

- Verwaltung und Unterhalt des Friedhofes;

- Betreuung des Friedhofgartners und Totengrabers;

- Uberwachung und Unterhalt der Wasserversorgung
mit Basis- und Detailerschliessungsleitungen, Reser-
voiren, Pumpwerken, techn. Anlagen;

- Trinkwasser- und Quellenkontrolle;

- Aufsicht Schutzzonen;

- Uberwachung und Unterhalt des Kanalisationsnetzes
mit Basis- und Detailerschliessungsleitungen, ge-
meindeeigene Kleinklaranlagen und Pumpwerken;

- Uberwachung und Unterhalt der Sauberwasserkanéle
inkl. Rickhaltebecken,

- Uberwachung period. Kontrollen private Klargruben
und Kleinklaranlagen;

- Aufsicht Jauche und Hofdiingeraustragung

- Kehrichtentsorgung organisieren inkl. Sondersamm-
lungen Papier/Karton, Alteisen, Pneus, Altglas, Altol,
Alu, etc.;

- Kadaverentsorgung organisieren inkl. Kosten ver-
rechnen;

- illegale Kehrichtentsorgung feststellen

als vorberatende Kommission des Gemeinderates:

- Um- und Ausbauten Liegenschaften;

- ausserordentlicher Liegenschaftsunterhalt;

- Projektierung und Begleitung Neubauten;

- Neuanlagen Friedhof;

- Projektierung und Erweiterung neue Abwasseranla-
gen,

- Projektierung und Erweiterung neue Wasserversor-
gungsanlagen;
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- ausserordentlicher Unterhalt in der Abwasserent- und
Wasserversorgung;

- Gebuhrenfestsetzung fur Wasser, Abwasser und
Kehricht/Sonderabfalie;

- ahnden und wiederherstellen illegale Kehrichtentsor-
gung

- Ernennung von Funktionaren (Hauswarte, Brunnen-
meister, Klarwartern, Friedhofgéartner, etc.)

Weitere Aufgaben nach eidgendssichen, kantonalen

oder kommunalen Vorschriften sowie nach Zuweisung
des Gemeinderates bleiben vorbehalten.

Reglemente: - Wasserversorgungsreglement
- Abwasserreglement
- Abfallreglement
- Bestattungs- und Friedhofreglement (Friedhofareal)

Sekretariat: Finanzverwalter/in

Finanzielle Befugnisse: Fr. 5'000.-- im Einzelfall innerhalb der bewilligten
Voranschlagskredite

Unterschrift: Prasident/in und Finanzverwalter/in
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Rechnungspriifungskommission

Mitgliederzahl: 3

Vorsitz Kommissionsmitglied
Wahlorgan: Gemeindeversammlung
Ubergeordnete Stellen: Gemeindeversammlung

Regierungsstatthalter

Untergeordnete Stellen: keine
Aufgaben: - Rechnungspriifung von Buchhaltung und Jahresrech-
nung nach den gesetzlichen Vorgaben
- Kassenprifung

- unangemeldete Zwischenrevisionen
- Schlussbesprechung mit dem Gemeinderat
- Berichterstattung an die Gemeindeversammiung

Sekretariat: Kommissionsmitglied
Finanzielle Befugnisse: keine
Unterschrift: Prasident/in und Gemeindeschreiber/in
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Anhang Il: Verwandtenausschluss

B1 A
G C /\ D
(@) ‘ H J
P
Legende: ... = Ehe
l = Abstammung
>< = verstorben

Dem Gemeinderat diirfen nicht gleichzeitig angehdren

Beispiele:

a) Verwandte in gerader
Linie

Eltern - Kinder

AmitDund E; FmitK, Lund M; D
mit H und J

Grosseltern - Grosskinder

AmitH, J, K, Lund M

Urgrosseltern - Urgrosskinder

Amit Pund Q

b) Verschwégerte in ge-
rader Linie

Schwiegereltern

AmitCundF; Eund FmitN; C
und D mit O

Schwiegersohn/Schwieger-
tochter
Stiefeltern/Stiefkinder

O mit C und D; N mit E und F

B1 (2. Ehefrau von A) mit D und E

c¢) voll- und halbbiirtige
Geschwister

Bruder/Schwester, Stiefbru-
der/-schwester

K mit L und M; H mit J;
GmitDundE

d) Ehepaare

Ehepartner

A mit B1; C mit D; O mitH

Ebensowenig diirfen Personen, die mit

— Mitgliedern des Gemeinderates,

_ Mitgliedern von Kommissionen oder

_ Vertreterinnen/Vertretern des Gemeindepersonals
in obiger Weise verwandt, verschwagert oder verheiratet sind, dem Rechnungspriifungs-

organ angehdren.
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Organisationsverordnung

Allgemeine Bestimmungen

Gegenstand

Gemeinderat

Art. 1" Diese Organisationsverordnung regelt

a) die Gliederung der Verwaltung in Ressorts, Abteilungen etc.
(Organigramm)

a) die Zustandigkeiten der einzelnen Ratsmitglieder

b) die Sitzungsordnung des Gemeinderats und der Kommissionen (Ein-
berufung, Vorbereitung, Verfahren)

c) die Bestellung von Kommissionen und deren Zustandigkeiten

d) die Vertretungsbefugnis des Gemeindepersonals

e) die Zustandigkeit zum Erlass von Verfligungen

f) die Anweisungsbefugnis

g) die Unterschriftsberechtigung

2 \/orbehalten bleiben die Bestimmungen des OgR, anderer Reglemente
sowie Vorschriften des kantonalen und eidgendssischen Rechts.

Aufgaben und Organisation im Allgemeinen

Aufgaben

Kollegialbehérde

Prasidialverfugungen

Art. 2 ' Der Gemeinderat sorgt dafir, dass die Aufgaben der Gemeinde
gemass dem OgR und dem Ubergeordneten Recht dauernd und zuver-
l4ssig wahrgenommen werden.

2 Er stellt sicher, dass die Gemeindeverwaltung die gesetzten Ziele auf
zweckmassige Art und Weise verfolgt.

% |n seinem Zustandigkeitsbereich vertritt er die Gemeinde nach aussen.

Art. 3 ' Der Gemeinderat fasst und vertritt seine Beschliisse als Kolle-
gialbehorde. Vorbehalten bleibt Art. 4.

2 An der Gemeindeversammiung geben die einzelnen Ratsmitglieder
keine von der Haltung des Gemeinderates abweichende Stellungnahme
ab. Vorbehalten bleibt die Freiheit der Stimmabgabe.

Art. 4 ' Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindepréasident kann zur
Abwehr eines unmittelbar dronenden Schadens oder zur Beseitigung
von Stérungen im Namen des Gemeinderats Prasidialverfigungen er-
lassen, wenn die Angelegenheit keinen Aufschub erduldet.

2 prasidialverfugungen werden protokolliert und dem Gemeinderat spéa-
testens an der nachsten Sitzung zur Kenntnis gebracht.
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Einberufung und Verfahren der Sitzungen

Allgemeines

Einberufung

Bericht und Antrage

Ratsbiro

Einladung

Akten

Art. 5 ' Der Gemeinderat versammelt sich ordentlicherweise alle zwei
Wochen, in der Regel am Mittwoch Abend. Wahrend den Ferienzeiten
sind Sitzungsturnusse von drei bis vier Wochen maoglich.

2 Weitere Sitzungen finden statt, sofern es die Geschafte erfordern.

3 Der Gemeinderat trifft sich in der Regel jahrlich mindestens einmal zu
einer Klausurtagung zu einem besonderen Thema.

4 Die Finanzverwalterin oder der Finanzverwalter wird zur Ratssitzung
ebenfalls eingeladen.

Art. 6 ' Die Gemeindeschreiberin oder der Gemeindeschreiber beruft die
Sitzungen ein.

2 3 Ratsmitglieder kénnen die Einberufung einer ausserordentlichen Sit-
zung innert drei Tagen verlangen.

Art. 7 Die Kommissionen und Verwaltungsabteilungen reichen Ge-
schafte, die durch den Gemeinderat zu behandeln sind, in Form von kla-
ren, knappen und vollstandigen schriftlichen Berichten und Antrégen bis
spatestens am Freitag vor der Sitzung, 12.00 Uhr, der Gemeinde-
schreiberei ein.

Art. 8 ' Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindepréasident, die Vi-
zegemeindeprasidentin oder der Vizegemeindeprasident, die Finanz-
verwalterin oder der Finanzverwalter und die Gemeindeschreiberin oder
der Gemeindeschreiber bilden zusammen das Ratsburo.

2 Das Ratsbiiro bespricht die Traktanden der Gemeinderatssitzungen
vorgangig. Es formuliert Antrage, soweit Geschafte ohne vorbereitende
Kommission direkt im Gemeinderat behandelt werden.

% Das Ratsburo kann Berichte und Antrége aus Kommissionen und Ver-
waltungsabteilungen ergénzen oder zur Verbesserung zuriickweisen.

Art. 9 ' Die Einladung zur Sitzung erfolgt schriftlich.

2 gje wird den Ratsmitgliedern direkt durch die Gemeindeschreiberei bis
spatestens am Samstag vor der Sitzung (A-Post) unter Angabe von or,
Zeit und Traktanden zugestellit.

Art. 10 ' Akten betreffend zu behandelnde Geschéfte werden den
Ratsmitgliedern zugestellt oder liegen ab Freitag Abend vor der Sitzung
im Sitzungszimmer des Gemeinderates auf.

2 Die Ratsmitglieder und die Gemeindeschreiberin oder der Gemeinde-
schreiber sorgen dafiir, dass unbefugte Dritte keine Einsicht erhalten.
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Teilnahme

Offentlichkeit und Bei-
zug Dritter

Leitung der Sitzung

Beschlussfahigkeit und
Beschllisse

Zirkularweg

Abstimmungen und
Wahlen

Protokoll

Art. 11 ' Die Mitglieder des Gemeinderats sind zur Teilnahme an den
Sitzungen verpflichtet, sofern dies nicht aus gesundheitlichen oder an-
dern wichtigen Griinden unzumutbar erscheint.

2 \/erhinderte teilen der Prasidentin oder dem Préasidenten oder der Ge-
meindeschreiberin oder dem Gemeindeschreiber ihre Abwesenheit unter
Angabe des Grundes vor der Sitzung mit.

Art. 12 ' Die Sitzungen des Gemeinderats sind nicht &ffentlich.

2 Der Gemeinderat oder dessen Prasidentin oder Président kann Dritte,
namentlich Sachverstandige, zur Teilnahme an einer Sitzung einladen.

3 \Jorbehalten bleiben die Bestimmungen Uber die Bekanntmachung von
Beschliissen und die Information der Offentlichkeit.

Art. 13 Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident leitet die
Sitzungen. Sie oder er

a) sorgt fur einen speditiven Ablauf,

b) erdffnet und schliesst die Diskussion,

¢) erteilt und entzieht gegebenenfalls das Wort.

Art. 14 ' Der Gemeinderat darf beschliessen, wenn die Mehrheit der
Ratsmitglieder anwesend ist.

2 |n dringlichen Fallen kann der Gemeinderat mit einfachem Mehr be-
schliessen, dass Uber ein nicht ordentlich traktandiertes Geschéft ver-
handelt und beschlossen wird (sog. Zusatzgeschaft).

3 Der Gemeinderat und die Kommissionen kénnen Beschlsse auf dem
Zirkularweg fassen, wenn alle Mitglieder mit diesem Verfahren einver-
standen sind.

Art. 15 ' Abstimmungen und Wahlen erfolgen offen, sofern nicht ein
Ratsmitglied geheime Stimmabgabe verlangt.

2 Bej Abstimmungen entscheidet das Mehr der Stimmenden. Die Ge-
meindeprasidentin oder der Gemeindeprasident stimmt mit und gibt im
Fall der Stimmengleichheit den Stichentscheid.

® Bei Wahlen entscheidet

a) im ersten Wahlgang das absolute Mehr;

b) im zweiten Wahlgang das relative Mehr und im Fall der Stimmen-
gleichheit das Los.

Art. 16 ' Das Protokoll der Gemeinderatssitzungen ist nicht offentlich.
2 bie Gemeindeschreiberin oder der Gemeindeschreiber fuhrt das Pro-

tokoll nach Art. 35 ff. OgR und stellt dieses den Ratsmitgliedern in Kopie
umgehend, spatestens mit der Traktandenliste zur nachsten Sitzung zu.
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Vernichtung der Proto-
kollkopien

Bekanntmachung von
Beschlussen

information der Offent-
lichkeit

Erganzende Vorschriften

Ressorts

Allgemeines

® Die Genehmigung des Protokolis erfolgt jeweils an der darauffolgenden
Sitzung.

* Die Ratsmitglieder sorgen dafr, dass Unbefugte keine Einsicht in die
Protokolle erhalten. Sie geben die Protokolie jeweils Ende Jahr der Ge-
meindeschreiberei zur Vernichtung ab (vorbehalten bleibt Abs. 5).

% Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindepréasident gibt seine Pro-
tokollkopien erst mit dem Ausscheiden aus dem Gemeinderat ab.

Art. 17 ' Der Gemeinderat macht seine Beschlisse schriftlich in Form
von Protokollausziigen oder Briefen bekannt. Protokollausziige wie Brie-
fe werden durch die Gemeindeprasidentin oder den Gemeinde-
prasidenten und durch die Gemeindeschreiberin oder den Gemeinde-
schreiber unterzeichnet.

2 Die Gemeindeschreiberin oder der Gemeindeschreiber stellt sicher,
dass die Verwaltungsabteilungen umgehend Bericht Uber die sie betref-
fenden Beschllsse erhalten.

Art. 18 ' Der Gemeinderat bestimmt, wie die Offentlichkeit und nament-
lich die Medien Uber behandelte Geschafte zu informieren sind.

2 Bestimmt er nichts anderes, besorgt die Gemeindeschreiberin oder der
Gemeindeschreiber die Information.

® Die Ratsberichterstattung ist vor dem Versand der Gemeindeprasiden-
tin oder dem Gemeindeprasidenten zur Begutachtung vorzulegen.

Art. 19 Soweit diese Verordnung oder andere Vorschriften nichts ande-
res bestimmen, gelten fiir das Verfahren der Gemeinderatssitzungen
sinngemass die Vorschriften tber die Gemeindeversammiung.

Art. 20 ' Jedes Mitglied des Gemeinderats steht einem besonderen
Verantwortungsbereich (Ressort) vor.

2 Die Vorsteherinnen und Vorsteher vertreten die Geschafte ihres Res-
sorts im Gemeinderat, ebenso in der Regel in der Gemeindeversamm-
lung, in weiteren Gemeindeorganen sowie gegenuber Dritten.

® Sie tragen die Fuhrungsverantwortung fur inr Ressort. Sie Uben die

fachliche Aufsicht tber die Geschafte inres Ressorts aus und sorgen da-
fur, dass die Aufgaben richtig erfullt werden.
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Die einzelnen Ressorts

Zuweisung

Aufgaben

Zuordnung von Verwal-
tungsabteilungen und
Kommissionen

Kommissionen

Standige Kommissionen

Art. 21 Es bestehen die folgenden Ressorts (siehe Anhang lll)
a) Prasidiales / Finanzen

b) Soziales

c) Oeffentliche Sicherheit

d) Umwelt und Betriebe

e) Strassen- und Wasserbau

f) Schule / Bildung / Kultur

g) Bau und Planung

Art. 22 ' Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindepréasident steht
von Amtes wegen dem Ressort Présidiales/Finanzen vor.

2 Der Gemeinderat weist die Ubrigen Ressorts zu Beginn der Amtsdauer
durch einfachen Beschluss zu. Er beriicksichtigt dabei die Eignung und
Neigung der Ratsmitglieder sowie das Anciennitatsprinzip.

® Er regelt bei dieser Gelegenheit die Stellvertretung der Ressortvorste-
herinnen und -vorsteher.

4 Der Gemeinderat ist berechtigt, mit Blick auf die Aufgabenbelastung,
aber auch unter Berlcksichtigung der Eignung und Neigung der Rats-
mitglieder, einzelne Bereiche eines Ressorts wahrend einer Amtsdauer
untereinander austauschen.

5 Der Gemeinderat gibt der Offentlichkeit den Beschluss Uber die Zutei-
lung und Stellvertretung auf geeignete Weise bekannt.

Art. 23 Die Aufgabenbereiche der einzelnen Ressorts ergeben sich aus
Anhang lil.

Art. 24 ' Fur jedes Ressort tibernimmt eine der Verwaltungsabteilungen
(Art. 33) die administrativen Arbeiten, mit Ausnahme des Schulsekre-
tariats.

2 Die standigen Kommissionen sind je einem Ressort zugeordnet.

% Die Zuordnung ergibt sich aus Anhang lli.

Art. 25 ' Der Gemeinderat kann in seinem Zustandigkeitsbereich standi-
ge Kommissionen einsetzen.

2 Er regelt die Aufgaben, die Mitgliederzahl, bei variabler Besetzung den

Rahmen der Mitgliederzahl, die Organisation und die Zustandigkeiten im
Anhang IV.
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Nichtstandige Kommis-
sionen

Einsetzung

Konstituierung

Sekretariat

Information

Verfahren

Verwaltung

Aufgabe

Organisation

Art. 26 ' Der Gemeinderat kann zur Behandlung einzelner in seine Zu-
standigkeit fallender Geschafte nichtstandige Kommissionen einsetzen.

2 Er bestimmt im Einsetzungsbeschluss die Aufgaben, Zustandigkeit,
Organisation und Mitgliederzahl.

Art. 27 ' Kommissionen werden aufgrund von Mehrheitswahlen (Majorz)
bestellt.

2 Die Bestimmungen Uber die Vertretung von Minderheiten (Art. 38 ff.
GG) bleiben vorbehalten.

Art. 28 ' Die jeweilige Ressortvorsteherin oder der jeweilige Ressortvor-
steher steht der dazugehérenden Kommission vor, mit Ausnahme der
Schul- und Kindergartenkommission.

2 Dje nichtstandigen Kommissionen konstituieren sich selbst.

3 Abweichende Bestimmungen oder Einsetzungsbeschlisse bleiben vor-
behalten.

Art. 29 ' Die Sekretariate werden von der zugewiesenen Verwaltungs-
abteilung gefihrt, mit Ausnahme der Schul- und Kindergartenkommis-
sion, wo das Sekretariat von der Schulsekretarin oder vom Schulsekre-
tar gefuhrt wird.

2 Abweichende Bestimmungen oder Einsetzungsbeschilsse bleiben
vorbehalten.

Art. 30 ' Die Kommissionen stellen dem Gemeinderat ihre Sitzungs-
protokolle zu, mit Ausnahme der Vormundschafts- und Flrsorge-
kommission sowie der Schul- und Kindergartenkommission.

2 gje informieren Dritte und die Offentlichkeit tber behandelte Angele-
genheiten, soweit sie in der Sache nicht abschliessend zustandig sind,
nur mit Zustimmung des Gemeinderats.

Art. 31 Die Sitzungsorganisation und Beschlussfassung richtet sich
sinngemdass nach den fur den Gemeinderat geltenden Bestimmungen
(Art. 5 ff.).

Art. 32 Die Verwaltung erfiillt operative Aufgaben.

Art. 33 ' Die Gemeindeverwaltung ist in folgende Abteilungen gegliedert:
a) Gemeindeschreiberei
b) Finanzverwaltung / AHV-Zweigstelle
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Leitung

Aufsicht

? Aufgaben, Uber- und Unterordnungsverhéaltnisse sowie Verfugungs-
befugnisse werden im Anhang V geregelt.

Art. 34 Jeder Abteilung steht eine Leiterin oder ein Leiter vor.
Art. 35 ' Die Abteilungen unterstehen den zusténdigen Ressortvorste-

herinnen oder Ressortvorstehern

2 Die Gemeindeverwaltung untersteht der Aufsicht des Gemeinderats.

Zustiandigkeiten im Geschéftsverkehr

Allgemeines

Zustandigkeitsbereiche

Art. 36 ' Im Geschaftsverkehr wird fur die Bestimmung der Zustandig-
keiten nach folgenden Bereichen unterschieden:

a) Unterschriftsberechtigung

b) Eingehen von Verpflichtungen (Verwendung bewilligter Kredite)

c) Anweisung zur Zahlung

d) Erlass von Verfagungen

e) Berichtswesen

2 1m Ubrigen richten sich die Zustandigkeiten nach dem OgR, weiteren
Gemeindeeriassen und dem Organigramm.

Unterschriftsberechtigung

Grundsatz

Gemeinderat und Kom-

missionen

Art. 37 Wer in der Sache zustandig ist, unterschreibt fur die Gemeinde.

Art. 38 Der Gemeinderat sowie die Kommissionen fihren Kollektivun-
terschrift zu Zweien, in der Regel durch die Prasidentin oder den Préasi-
denten und die Sekretéarin oder den Sekretar.

Eingehen von Verpflichtungen

Verfiigung Uber Kredite

Kreditkontrolle

Art. 39 ' Der Gemeinderat bestimmt durch einfachen Beschluss, wer
tiber beschlossene Verpflichtungs- oder Voranschlagskredite verfugt.

2 Er legt die Zustandigkeit zur Verfugung Uber bewilligte Voranschlags-

kredite fir jedes Konto fest.

Art. 40 Wer Uber bewilligte Kredite verfugt,
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a) erfasst fortlaufend die eingegangenen Verpflichtungen,

b) stellt sie den beschlossenen Krediten gegentiber und

c) informiert den Gemeinderat unverziglich Uber drohende Kredittber-
schreitungen.

Anweisung zur Zahlung

Grundsatz

Visum eingehender
Rechnungen

Anweisung

Zahlung

Art. 41 Eingehende Rechnungen sind so zu visieren und zur Zahlung
anzuweisen, dass sie rechtzeitig beglichen werden kénnen.

Art. 42 ' Die Stelle, welche die entsprechende Verpflichtung eingegan-
gen ist, visiert die eingegangenen Rechnungen.

2 Wer eine Rechnung visiert, prift,

a) ob der auf dem Beleg dargestellte Sachverhalt mit der Wirklichkeit
Ubereinstimmt,

b) ob die Leistung mit der Bestellung Ubereinstimmt sowie

¢) die rechnerische Richtigkeit.

Art. 43 Die Ressortvorsteherin oder der Ressortvorsteher weist visierte
Rechnungen zur Zahlung an, sofern

a) der Beleg recht- und ordnungsmassig,

b) das Visum nach Art. 42 richtig und

c) der entsprechende Kredit vorhanden ist, bzw.

d) der entsprechende Budgetkredit eingehalten wird.

Art. 44 Die Finanzverwaitung begleicht visierte und zur Zahlung ange-
wiesene Rechnungen geméss den einschlagigen Konditionen.

Erlass von Verfiigungen

Verfugungsbefugnis

Berichtswesen

Periodische Bericht-
erstattung

Art. 45 ' Der Gemeinderat und die Kommissionen mit Entscheidbefug-
nis kénnen im Rahmen ihrer Zustandigkeiten im Namen der Gemeinde
hoheitlich handeln und namentlich Verfugungen erlassen.

2 \Jorbehalten bleiben Verfiigungsbefugnisse anderer Gemeindeorgane
aufgrund besonderer Bestimmungen.

Art. 46 ' Die Abteilungsleiterinnen und Abteilungsleiter halten sich Uber
den aktuellen Stand der Geschafte ihrer Abteilungen auf dem Laufen-
den.

2 gie berichten den Ressortvorsteherinnen und Ressortvorstehern perio-

disch in knapper Form

a) Uber den Stand der Geschafte im Allgemeinen,

b) inwiefern gesteckte Ziele erreicht oder nicht erreicht worden sind so-
wie

c) Uber das Ergebnis der Kreditkontrolle (Art. 40).
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® Der Gemeinderat nimmt vierteljéhrlich Kenntnis vom Stand der pen-
denten Geschéfte (Terminkontrolle der Gemeindeverwaltung); einmal
pro Jahr, in der Regel an der Schlussitzung, bespricht und bereinigt er
die hangigen Geschéfte.

Besondere Vorkomm- Art. 47 Wer Vorkommnisse von grosser politischer oder finanzieller Be-

nisse deutung, von éffentlichem Interesse oder von grosser Tragweite fur ein-
zelne Personen wahrnimmt, orientiert unverziglich die vorgesetzte
Stelle.

Schlussbestimmungen

Inkrafttreten Art. 48 Der Gemeinderat bestimmt und publiziert den Zeitpunkt des In-
krafttretens dieser Verordnung.
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Inkraftsetzung: 01. Februar 2002 mit Ausnahme vom Art. 21 Organisationsverordnung
Inkraftsetzung Art. 21 01. Januar 2003 '

publiziert in den Amtsanzeigern von Seftigen Nrn. 07 und 08 vom 07. und 14. Februar 2002
3088 Rueggisberg, 23. Januar 2002
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Anhang lll: Gemeinderats-Ressorts

e Présidiales / Finanzen
- Verwaltung
- Koordination
- Finanzen (Rechnung, Finanzplanung, Steuern, Versicherungen)
- Personalftihrung (Verwaltung, Wegmeister, Hauswarte)
- Volkswirtschaft (Gewerbe, Landwirtschaft, Tourismus, Regions-Verband)

Ressortiibernahme durch Gemeindepréasidenten v.A.w.

e Bau und Planung (Bau- und Planungskommission)
- Hochbau (inkl. Bauvorhaben der Gemeinde)
- Erschliessung
- Raumplanung (Ortsplanung, Regionalplanung)
- Energieberatung

« Oeffentliche Sicherheit (ohne Kommission)
- Wehrdienste
- Zivilschutz
- Katastrophenhilfe
- GWL
- Militar, Schiesswesen
- Ortspolizei, Gemeindepolizei
- Bestattungswesen
- Justiz

e Schule / Bildung / Kultur (Schulkommission)
- Kindergarten
- Primar- und Realschule
- Sekundarschule
- berufsvorbereitende Schuljahre
- Erwachsenenbildung
- Kulturelles

e Soziales (Kommission Regionale Sozialbehérde)
- Vormundschaft
-AHV/IV/EL
- Pflegkinderaufsicht
- Asyibewerber
- Arbeitslose
- Gesundheitswesen (Spital, SPITEX)
- Regionaler Sozialdienst (Mitglied v.A.w. in Kommission RSD)

e Strassen und Wasserbau (ohne Kommission)
- Verkehrswesen (Signalisationen, Verkehrssicherheit, Parkplétze
- Strassen, Wege, Wegunterhalt
- Wasserbau
- Wanderwege, Radwege
- 6ff. Verkehr
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e Umwelt und Betriebe (Umwelt- und Betriebskommission)
- Wasserversorgung
- Abwasserentsorgung
- Kehrichtentsorgung
- Liegenschaften
- Friedhofareal
- Elektrizitat
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Anhang V: Abteilungen

Gemeindeschreiberei

Aufgaben

Sekretariate fur Gemeinderat, Gemeindeversammiung und Kommis-
sionen gem. Zuweisung in Anhang |, Einwohner- und Fremdenkon-
trolle, Stimmregister, Organisation Abstimmungen und Wahlen,
Steuerregister, Steuerbiiro, Amtliche Bewertung, Bestattungsamt,
Aufbewahren Letztwillige Verfiigungen, Siegelungswesen, Ortspoli-
zeiaufgaben, Fundbdlro, Datenschutz, Archiv, Vertrage, Soziale
Dienste (Vormundschaften/Beistandschaften/Beiratschaften, Asyl-
wesen, Alimentenbevorschussung), Mietamt, Arbeitsamt (Anlaufstel-
le), Bauverwaltung, Redaktion Gemeinde-Nachrichten, Publikatio-
nen, Offentlichkeitsarbeit, Internetauftritt, Generalabonnemente, An-
laufstelle fur Bevolkerung und Behérden

Aufgaben Gemeindeschreiber/in gem. separatem Pflichtenheft

Leiter / Leiterin

Gemeindeschreiber/in
(in Personalunion Bauverwalter/in, Vormundschaftssekretéar/in,
Steuerregisterfihrer/in)

Stellen Verwaltungsangestelite/r Gemeindeschreiberei (Stv. Gemeinde-
schreiber/in)
Verwaltungsangestellte/r (Teilpensum 20 %)
Auszubildende/r

Verfugungsbefug- keine

nisse

Ausgabenbefugnisse

Fr. 1'000.-- im Einzelfall innerhalb der bewilligten Voranschlagskre-
dite

Ubergeordnete Regierungsstatthalter/in

Stelle Gemeinderat

Untergeordnete - Personal der Gemeindeschreiberei inkl. Auszubildende Gemein-
Stelle deschreiberei

- Amtsvormiindin
- Ubriges Personal in personeller Hinsicht

Stellvertretung

Verwaltungsangestellte/r Gemeindeschreiberei in Routinegeschéften
(inkl. Unterschrift)
Finanzverwalter/in in grundsatzlichen Fragen
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Finanzverwaltung/ AHV-Zweigstelle

Aufgaben

Sekretariat fur Kommissionen gem. Zuweisung in Anhang |, Finanz-
verwaltung mit Fuhren Verwaltungsrechnung, Voranschlag und Fi-
nanzplanung, Vermégensverwaltung mit Grundeigentum und Wert-
schriften, Darlehen, Burgschaften, Besoldungen und Personalvor-
sorge, Liegenschaftsverwaltung, Mietvertrage, Versicherungswesen,
Inkasso Wasserversorgung und Abwasserentsorgung, Hundesteu-
ern, Quellensteuern, AHV-Zweigstelle mit AHV/IV/IEL/EO

Aufgaben Finanzverwalter/in gem. separatem Pflichtenheft

Leiter / Leiterin

Finanzverwalter/in
(in Personalunion AH V-Zweigstellenleiter/in, Zivilstandsbeamter (bis
31.03.2004)

Finanzverwalter/in

Stellen Verwaltungsangestellte/r Finanzverwaltung (Stv. Finanzverwalter/in)
Verwaltungsangestelite/r (Teilpensum)
Auszubildende/r

Verfugungsbefug- keine

nisse

Ausgabenbefugnisse

Fr. 1'000.-- im Einzelfall innerhalb der bewilligten Voranschlagskredi-
te

Ubergeordnete Regierungsstatthalter/in
Stelle Gemeinderat
Untergeordnete - Personal der Finanzverwaltung inkl. Auszubildende/r Finanzverwal-
Stelle tung
- Hauswarte in Gemeindeliegenschaften
- Friedhofgértner

Stellvertretung

Verwaltungsangestelite/r Finanzverwalter in Routinegeschaften (inkl.
Unterschrift)
Gemeindeschreiber in grundsatzlichen Fragen
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